				Приложение 1


ПОЛОЖЕНИЕ
о    подготовительном   отделении
детской школы искусств г. Минска


ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Положение о подготовительном отделении детской школы искусств города Минска (далее – Положение) разработано в соответствии с Кодексом Республики Беларусь об образовании от 13.01.2011 № 243-З, Кодэксам Рэспублiкi Беларусь аб культуры от 20.07.2016 № 413-З, Положением о детской школе искусств, утвержденным постановлением Министерства культуры Республики Беларусь от 01.07.2011 № 28, иными законодательными актами и регулирует порядок деятельности подготовительных отделений детских школ искусств г. Минска (далее – подготовительное отделение), осуществляющих обучение по направлениям деятельности художественного профиля. 
2. Подготовительное отделение может создаваться в детской школе искусств г. Минска (далее – Школа) с целью реализации эстетическо-воспитательных и образовательных функций посредством обучения детей различным видам искусств, создания благоприятных условий для развития и реализации их творческих способностей, профессионального самоопределения.
3. Основными задачами подготовительного отделения являются:
обеспечение необходимых условий для формирования общей культуры и художественного развития детей, удовлетворение их потребностей в дополнительном образовании, развитие мотивации к творческой деятельности;
организация досуга детей;
подготовка детей к поступлению и последующему обучению в Школе по выбранному направлению (специальности);
развитие творческих способностей, проверка приспособляемости к обучению по выбранному направлению.
4. Подготовительное отделение осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными актами Республики Беларусь, учредительными документами Школы, настоящим Положением и договором об обучении на подготовительном отделении, заключённым между законными представителями обучающегося и Школой (далее – Договор).
5. По окончании курса обучения на подготовительном отделении учащиеся сдают вступительные экзамены в Школу на общих основаниях.

ГЛАВА 2. КОМПЛЕКТОВАНИЕ ПОДГОТОВИТЕЛЬНОГО ОТДЕЛЕНИЯ

6. Для обучения на подготовительном отделении принимаются дети в возрасте от пяти лет  (в зависимости от выбранного направления деятельности), не имеющие физических особенностей, препятствующих обучению. Срок обучения в группе подготовительного отделения составляет 1-2 года в зависимости от возраста, успеваемости и уровня развития ребенка. При выборе срока обучения учитываются пожелания законных представителей ребёнка, рекомендации педагогических работников, возможности школы.
7. Набор обучающихся на подготовительное отделение осуществляется в сроки, установленные Уставом Школы для набора (зачисления) основного состава учащихся. В отдельных случаях допускается дополнительный набор в иные сроки.
8. При поступлении дети проходят прослушивания и просмотры с целью выявления способностей к тому или иному виду искусства.
9. При приеме детей на подготовительное отделение законными представителями предоставляются:
заявление на имя директора;
копия свидетельства о рождении ребенка;
медицинская справка о состоянии здоровья (по решению администрации Школы).
10. Зачисленные обучающиеся и их законные представители вправе ознакомиться с Уставом Школы и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

ГЛАВА 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

11. Подготовительное отделение организует работу с обучающимися в течение учебного года в сроки, установленные для детских школ искусств. Порядок и сроки оказания услуг регламентируются приказами директора Школы и (или) Договором.
12. Образовательный процесс на подготовительном отделении осуществляется в соответствии с учебными планами и учебными программами, разрабатываемыми детскими школами искусств для подготовительных отделений.
13. Расписание занятий с обучающимися подготовительного отделения составляется администрацией Школы на основании предложений педагогических работников с учетом возможностей детской школы искусств, пожеланий законных представителей, возрастных особенностей детей, установленных санитарных норм, правил и гигиенических нормативов, и утверждается директором.
14. Образовательный процесс на подготовительном отделении осуществляется в группах и (или) индивидуально. Основной формой организации учебного процесса является урок (индивидуальный или групповой) длительностью не более 45 минут, для детей дошкольного возраста не более 35 минут.
Наполняемость групп подготовительного отделения определяется Школой, но не может превышать 12 учащихся. 
15. Время и место проведения занятий, методы и способы организации образовательного процесса, а также целесообразность перевода обучающихся в класс иного учителя определяются Школой.
 16. В целях проверки и оценки достижений, знаний, умений и навыков, приобретённых учащимися в ходе обучения, детские школы искусств осуществляют текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую аттестацию. Школы искусств самостоятельны в выборе формы, порядка и периодичности аттестации обучающихся. 

ГЛАВА 4. УЧАСТНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

17. Участниками образовательного процесса подготовительного отделения являются педагогические работники, обучающиеся и их законные представители.
18. Ответственность участников образовательного процесса определяется Договором.
19. Обучающиеся имеют право на:
получение качественных образовательных услуг;
пользование информационными ресурсами школы;
пользование в порядке, установленном законодательством Республики Беларусь, музыкальными инструментами, техническими средствами обучения и воспитания, находящимися в собственности Школы, учебными и методическими пособиями, специальной литературой, необходимой для обучения.
20. Обучающиеся обязаны выполнять требования, предусмотренные законодательством Республики Беларусь, Уставом и правилами внутреннего трудового распорядка Школы.
21. Законные представители обучающихся обязаны создавать необходимые условия для получения своими детьми дополнительного образования, в том числе не допускать пропусков уроков без уважительных причин, а также обеспечить музыкальным инструментом для занятий дома, художественными принадлежностями, специальной формой одежды и обуви для занятий хореографией и т.д. 
22. К педагогической деятельности на подготовительном отделении допускаются лица, имеющие высшее или среднее специальное образование, отвечающие требованиям квалификационных характеристик, определенных для соответствующих должностей.
23. Педагогические работники имеют право на:
защиту своей профессиональной чести и достоинства;
обеспечение условий для осуществления профессиональной деятельности;
творческую инициативу, свободу выбора методик обучения, воспитания, учебных пособий и средств обучения;
иные социальные гарантии, предусмотренные законодательными актами Республики Беларусь.
24. Обязанности педагогических работников определяются актами законодательства Республики Беларусь, Уставом Школы, должностными инструкциями,  другими локальными нормативными правовыми актами.

ГЛАВА 5.  УПРАВЛЕНИЕ И РУКОВОДСТВО

25. Директор (в его отсутствие – исполняющий обязанности) обеспечивает общее руководство организацией деятельности подготовительного отделения, несет персональную ответственность за качество и эффективность его работы, обеспечение соответствующих условий проведения и организации учебно-воспитательного процесса, безопасных условий труда работников.
26. Директор может поручать заместителю директора по учебной (учебно-воспитательной) работе координирование вопросов, связанных с организацией образовательного процесса на подготовительном отделении.

ГЛАВА 6 .ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСИРОВАНИЕ

27. Подготовительное отделение осуществляет свою деятельность на базе Школы, используя имеющиеся музыкальные инструменты, технические средства обучения и воспитания, учебные и методические пособия, специальную (по профилям) литературу.
	28. Подготовительное отделение создаётся на условиях самоокупаемости и содержится за счет поступления платы за обучение, взимаемой с законных представителей учащихся. Размер платы за обучение на подготовительном отделении зависит от направления деятельности художественного профиля  и иных расходов, связанных с организацией образовательного процесса. Для определения размеров платы за обучение составляется смета расходов, учитывающая все затраты на содержание подготовительных групп.
29. Размер стоимости и порядок оплаты за обучение определяется Договором.
30. Льготы при оплате за обучение на подготовительном отделении не предоставляются.
	31. При неоплате стоимости обучения, оплате в неполном размере, а также при непосещении занятий (уроков) без уважительных причин Договор может быть  расторгнут Школой в одностороннем порядке, а обучающийся отчислен.
32. Работа педагогического персонала Школы на подготовительном отделении осуществляется в рамках установленной педагогической нагрузки. Оплата труда осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
33. Средства, полученные от оплаты за обучение на подготовительном отделении, расходуются в соответствии со сметой расходов, утвержденной в установленном порядке.
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